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FSPID: M5BAS/NC/NER//2022/40712 
भारत सरकार / GOVERNMENT OF INDIA 

भारतीय भूवै-ािनक सव01ण / GEOLOGICAL SURVEY OF INDIA 
1े4ीय 56श1ण 5भाग / REGIONAL TRAINING DIVISION 

पूव:;र 1े4, 6शलांग  / NORTH EASTERN REGION, SHILLONG 

उ@ोषणा / ANNOUNCEMENT 
 

“Dुप बी और सी कमIचाKरयो ंके 6लए कायाIलय 5िMया, 5शासन, िव;, जीईएम, रोPर 5बंधन और सतकI ता पर 56श1ण”   
(14.12.2022 to 16.12.2022) 

“Training on Office Procedure, Administration, Finance, GeM, Roster management and Vigilance 
for Group B and C officials”  

(14.12.2022 to 16.12.2022) 
 

1े4ीय 56श1ण 5भाग, भारतीय भूवै-ािनक सव01ण 56श1ण सं]ान, उ;र पूव^ 1े4, 6शलॉ` aारा, कायIस4 2022-
23 के अनुमोिदत “Dुप बी और सी कमIचाKरयो ंके 6लए कायाIलय 5िMया, 5शासन, िव;, जीईएम, रोPर 5बंधन और सतकI ता पर 
56श1ण” 14.12.2022 से 16.12.2022 तक हाइिhड मोड मj आयो6जत कर रहा है। 

इस पाmMम कn oपरेखा उ;र पूव^ 1े4, भाभूस के अराजपि4त कमIचाKरयो ं के 6लए कn गई है।  यह भा.भू.स. के 
अराजपि4त कमIचाKरयो ंके 6लए पदोqित से जुड़े 56श1ण का िहsा भी है। 

इस 56श1ण पाmMम का उtेu कमIचाKरयो ं को कायाIलय 5िMयाओ,ं 5शासन, िव;, जीईएम, रोPर 5बंधन और 
सतकI ता के िव6भq पहलुओ ंपर 56श1ण 5दान करना है। 

 

Regional Training Division, Geological Survey of India Training Institute, NER, Shillong is 
organizing an “Training on Office Procedure, Administration, Finance, GeM, Roster management 
and Vigilance for Group B and C officials” from 14.12.2022 to 16.12.2022, in hybrid mode as a part of 
approved FSP 2022-23.  

The course has been designed for employees of GSI, NER. This is also as a part of Promotion 
Linked Training (PLT) for non-gazetted employees of GSI. 

The objective of this training course is to impart training on the different aspects of office 
procedures, administration, finance, roster management and vigilance to the Group B and C officials.  
 
Course Content: 

 

• Organizational structure and Administrative procedures of GSI. 
• Role and function of authorities (HOD/ HOO/DDO). 
• Official Correspondence: Effective Noting and Drafting  
• Principles of Budgeting in government 
• Fundamentals of vigilance; Disciplinary proceedings/ administrative vigilance 
• Major and minor penalty 
• Promotions and DPC procedures, roster management  
• Purchase Rules/Government e-Marketing (GeM) procedure 

 जीएसआई के उ+र पूव0 1े2ीय 4मुख / िमशन 4मुख/ संभागीय 4मुख से अनुरोध है िक उपरोE 4Fश1ण पाHIम के Fलए 
कमKचाMरयो ंको नामांिकत करO। 

The Regional HOD / Mission Heads/ SU heads/ Divisional Heads of GSI NER are requested to 
kindly nominate officers for undertaking this training course. 
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सभी 4ितभािगयो ंसे अनुरोध है िक वे अपना नामांकन उFचत माQम Rारा नीचे बताए गए 4ोफामाK के अनुसार 05.12.2022 तक 
िनदेशक, 1े2ीय 4Fश1ण 4भाग, पूव\+र 1े2, Fशलांग के ई-मेल rmh5.ner@gsi.gov.in पर भेजना सुिनF^त करO।  

 
All the participants are requested to ensure sending their nominations through proper channel as per the 

below mentioned proforma to the Director, RTD, NER, Shillong at rmh5.ner@gsi.gov.in on or before 
05.12.2022.  

 
 

Proforma for sending nomination 
Sl. No Name  Designation Organization Place of 

posting 
Emp. ID e-Mail Mobile No. 

(Preferably WhatsApp) 
        

 
नामांकन 5ाw करने कn अंितम ित6थ : 05 िदसंबर, 2022 
Last date for receiving nominations: 05th December, 2022 

संपकI  करj: 
Contact person:  

• डॉ . एन. सूरदास 6संह, वKर{ भूवै-ािनक  /  Dr. N. Surdas Singh, Senior Geologist, 08707592599 (M)    
 
 

(डॉ. बासव न|न मह}!/ Dr. Bashab Nandan Mahanta) 

िनदेशक / Director 

  आरटीडी, पूव:;र 1े4  6शलांग ! / RTD, NER, Shillong 
 
 


